[bookmark: _GoBack]Ректору ФГБОУ ВО «Верхневолжский ГАУ»
Малиновской Е.Е.
______________________________________________

(фамилия, имя, отчество)
_____________________________________________

(должность, место работы) 
зарегистрированный(ая) по адресу:

___________________________________________________________

Контактный телефон:


Заявление
для участия в конкурсе

Прошу допустить меня к участию в конкурсе на замещение должности

___________________________________________________________________________________________

(указать наименование должности)

кафедры

___________________________________________________________________________________________

(наименование кафедры)

___________________________________________________________________________________________

(указать на ставку/долю ставки) (указать основное место работы/совместительство)
для заключения трудового договора.
Я ознакомлен(а) со следующими документами:
· Положением о процедуре избрания по конкурсу на замещение должностей педагогических работников, относящихся к профессорско-преподавательскому составу;
· коллективным договором;
· правилами внутреннего трудового распорядка для работников ФГБОУ ВО «Верхневолжский ГАУ»;
· с объявлением о проведении конкурса и квалификационными требованиями по должности;
· условиями предлагаемого к заключению трудового договора.
Достоверность представленных для проведения конкурса документов и сведений подтверждаю.
Необходимые документы прилагаю.
Отсутствие ограничений для занятия педагогической деятельностью, установленных ст. 331 Трудового кодекса Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ, Федеральным законом от 29.12.2012 №273-Ф3 «Об образовании в Российской Федерации», подтверждаю.
В соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку моих персональных данных в объеме данных, указанных в документах, представленных на конкурс.

____________________________   __________________________________________   _____________________________________________________________________
  
(дата) 			(подпись) 				(расшифровка подписи)



Заведующий кафедрой/центра 			подпись 			И.О. Фамилия


Декан факультета/Директор Института 		подпись 			И.О. Фамилия



Согласовано наличие вакантной должности:

Начальник отдела кадров 								И.О. Фамилия

Начальник финансово-экономического отдела 					И.О. Фамилия




СПИСОК
опубликованных учебных изданий и научных трудов

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. полностью)

	№ п/п
	Наименование учебных изданий и научных трудов
	Форма учебных изданий и научных трудов
	Выходные данные
	Объём
	Соавторы

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. Учебные издания

	1
	
	
	
	
	

	2. Научные труды

	1
	
	
	
	
	

	3. Патенты на изобретения, патенты (свидетельства) на полезную модель …

	1
	
	
	
	
	

	




Автор 					__________________	________________________
(подпись) 			(расшифровка подписи)

Список верен: 
Заведующий кафедрой/центра 
________________________ 	__________________	________________________
(подпись) 			(расшифровка подписи)

Учёный секретарь учёного совета 
Университета 
 	__________________	________________________
(подпись) 			(расшифровка подписи)


Примечания: 

I. Список составляется по разделам в хронологической последовательности публикации учебных изданий и научных трудов, используемых в образовательном процессе, со сквозной нумерацией: 
а) учебные издания; 
б) научные труды; 
в) патенты на изобретения, патенты (свидетельства) на полезную модель, патенты на промышленный образец, патенты на селекционные достижения, свидетельства на программу для электронных вычислительных машин, базы данных, топологию интегральных микросхем, зарегистрированные в установленном порядке. 
II. В графе 2 приводится полное наименование учебных изданий и научных трудов (тема) с уточнением в скобках вида публикации: научные труды: научная монография, научная статья, тезисы докладов/сообщений научной конференции (съезда, симпозиума), отчёт о проведении научно-исследовательских работ, прошедший депонирование; учебные издания: учебник, учебное пособие, учебно-методическое пособие, методические указания, учебное наглядное пособие, рабочая тетрадь, самоучитель, хрестоматия, практикум, задачник, учебная программа. 
Все названия учебных изданий и научных трудов указываются на русском языке. Если работа была опубликована на иностранном языке, то указать, на каком языке она была опубликована. 
В графе 3 указывается форма объективного существования учебного издания и научного труда: печатная, рукописная, аудиовизуальная, электронная. Дипломы, авторские свидетельства, патенты, лицензии, информационные карты, алгоритмы, проекты не характеризуются (делается прочерк). Научные и учебные электронные издания приравниваются к опубликованным при наличии государственной регистрации уполномоченной государственной организации. 
В графе 4 конкретизируются место и время публикации (издательство, номер или серия периодического издания, год); даётся характеристика сборников (межвузовский, тематический, внутривузовский), место и год их издания; указывается тематика, категория, место и год проведения научных и методических конференций, симпозиумов, семинаров и съездов. В материалах, в которых содержатся тезисы доклада (выступления, сообщения): международные, всероссийские, региональные, отраслевые, межотраслевые, краевые, областные, межвузовские, вузовские (научно-педагогических работников, молодых специалистов, студентов); место депонирования рукописей (организация), номер государственной регистрации, год депонирования, издание, где аннотирована депонированная работа; номер диплома на открытие, авторского свидетельства на изобретение, свидетельства на промышленный образец, дата выдачи; номер патента и дата выдачи; номер регистрации и дата оформления лицензии, информационной карты, алгоритма, проекта. Для электронных изданий – выпускные данные: наименование издателя, наименование изготовителя, номер лицензии на издательскую деятельность и дата её выдачи (для непериодических электронных изданий), регистрационный номер и регистрирующий орган (для периодических электронных изданий).
Все данные приводятся в соответствии с правилами библиографического описания документов. 
В графе 5 указывается количество печатных листов (п. л.) или страниц (с.) публикаций (дробью: в числителе – общий объём, в знаменателе – объём, принадлежащий соискателю). Для электронных изданий – объём в мегабайтах (Мб), продолжительность звуковых и видеофрагментов (в минутах). 
В графе 6 перечисляются фамилии и инициалы соавторов в порядке их участия в работе. Из состава больших авторских коллективов приводятся фамилии первых пяти человек, после чего проставляется «и другие, всего ___ человек». 
III. Работы, находящиеся в печати, положительные решения по заявкам на выдачу патентов и прочие не включаются. Не относятся к научным работам и учебным изданиям газетные статьи и другие публикации популярного характера. 
IV. Итоговые отчёты о проведении научно-исследовательских работ и зарегистрированные рабочие программы дисциплин и фонды тестовых заданий могут быть представлены отдельным списком по вышеуказанной форме.



Сведения о претенденте на должность _______________________________
(наименование должности)
_____________________________________________________________________________________________

(наименование кафедры)

	Фамилия, имя, отчество
	

	Число, месяц, год рождения
	

	Место работы и должность
	

	Образование
	

	Наименование учебного заведения, год окончания
	

	Специальность
	

	Квалификация
	

	Ученая степень
	

	Ученое звание
	

	Почетное звание
	

	Общий стаж
	

	Стаж работы в образовательных организациях высшего образования
	

	Стаж работы в ФГБОУ ВО
«Верхневолжский ГАУ»
	

	Сведения о повышении квалификации, переподготовке
	

	Преподаваемые дисциплины
	

	Количество опубликованных научных работ (всего, в том числе за
последние 5 лет)
	

	Количество опубликованных учебных и методических пособий
(всего, в том числе за последние 5 лет)
	







Согласие претендента на должность педагогического работника 
на обработку персональных данных

Я, _________________________________________________________________
(Ф.И.О. кандидата)

Паспорт_____________________________________________________________(серия, номер) (когда и кем)
Адрес регистрации: ____________________________________________________________,

в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие федеральному государственному бюджетному образовательному учреждению высшего образования «Ивановский государственный агробиотехнологический университет» Министерства науки и высшего образования Российской Федерации (г. Иваново, ул. Советская, д. 45) на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных.
Настоящее согласие предоставляется мной на осуществление действий в отношении моих персональных данных в объеме сведений, указанных в документах, предоставленных для участия в конкурсе на замещение должности педагогического работника, включая (без ограничения) сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, предоставление определенному лицу или определенному кругу лиц для осуществления действий по обмену информацией, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных, проверку представленных сведений и обработку информации любым способом, а также осуществление любых иных действий, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.
Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных или в течение срока хранения информации.
Данное согласие может быть отозвано в любой момент по моему письменному заявлению.
Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую свободно, по собственной воле и в своих интересах.

_____________________________________________________________________________

(дата) (подпись) (расшифровка подписи)





Федеральное государственное бюджетное образовательное 
учреждение высшего образования «Верхневолжский государственный агробиотехнологический университет»
ФГБОУ ВО «Верхневолжский ГАУ»

ВЫПИСКА ИЗ ПРОТОКОЛА
                            №                               
дата заседания          номер документа

г. Иваново

Заседания кафедры:
Председатель: 
Секретарь: 
Присутствовали:
Приглашенные: 
Повестка дня:
1. О рассмотрении претендентов для участия в конкурсе на должность _____________________________________________________________________________
(наименование должности)
Кафедры _____________________________________________________________________
(наименование кафедры)
СЛУШАЛИ: __________________________________________________________________
(фамилия, инициалы докладчика)

o поступивших для предварительного рассмотрения документах претендентов для участия в конкурсе.

ПОСТАНОВИЛИ:
1. Кафедра рекомендует (не рекомендует)* для участия в конкурсе на должность _______________________кафедры ______________________________________________.
(наименование кафедры) (Ф.И.О., ученое звание, ученая степень (при наличии))

Результаты голосования**: 
«за» ___________;
«против» ___________;
«воздержались» ___________.

Председатель 								Инициалы, фамилия

Секретарь 									Инициалы, фамилия

_____________________________________________________________________________


Примечания:
* Кафедра имеет право не рекомендовать ни одного из претендентов.
**В голосовании участвуют только лица из числа профессорско-преподавательского состава, состоящие в штате кафедры, в том числе работающие на неполную ставку или на условиях совместительства.



Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования «Верхневолжский государственный агробиотехнологический университет»
ФГБОУ ВО «Верхневолжский ГАУ»

БЮЛЛЕТЕНЬ
для тайного голосования избрания по конкурсу
на замещение должности                                                                 
(наименование должности)
Кафедры                                                                                                     
(наименование кафедры)
на заседании ученого совета ФГБОУ ВО «Верхневолжский ГАУ» от «   »          20    г., протокол №               

Количество ставок, на которые объявлен конкурс  

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Отметка о голосовании

	
	
	«за»
	«против»

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	



Разъяснения порядка заполнения бюллетеня
Голосование «за» или «против» кандидата выражается проставлением любого знака напротив фамилии кандидата в графе «Отметка о голосовании» в одном из соответствующих столбцов.
Количество отметок в столбце «за» не должно превышать количество ставок, на которые объявлен конкурс.
Бюллетень, по которому невозможно определить волеизъявление голосующего (напротив одной фамилии кандидата на должность педагогического работника, относящегося к ППС, проставлены отметки и «за», и «против», или наоборот не сделано ни одной отметки), признается недействительным. Недействительным также признается бюллетень, в котором количество отметок в столбце «за» превышает количество ставок, на которые объявлен конкурс.


